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Istituto Tecnico Industriale Statale “Michele Maria Milano” Polistena 

Comunicazione n. 10                                                                                   Polistena, 12/09/2023 

 
 
Al Personale docente 
Al Personale ATA 
Al DGSA 
 
Al Sito Web/Atti 

 

 
 
 

Oggetto: Piano annuale delle attività-- a.s. 2023/24 
 
 
Si comunica il piano annuale delle attività programmate per l’anno scolastico 2023/24. 

La programmazione potrà subire delle variazioni che verranno comunicate tramite apposita 

comunicazione nel corso dell’anno scolastico. Si prega di prenderne visione. 

Distinti saluti 

 
 

                                   F.to Il Dirigente Scolastico  
 

                                                                       D.ssa Simona PROCHILO 
            (Firma autografa sostituita a mezzo stampa ex art.3, c.2 D.lgs. n.39/93) 
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PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITÀ a.s.2023/2024 

 

SETTEMBRE 2023 

DATA ORARIO INCONTRO DOCENTI 

Venerdì 01/09 Dalle 8.00 Presa di servizio 
Docenti Neoassunti-Trasferiti-

Assegnati 

Sabato 02/09 Dalle 9.30 Riunione di Staff  
Collaboratori del DS 

Lunedì 04/09 Dalle 9.30 Collegio dei Docenti 
Tutti i docenti 

Martedì 05/09 8.30 -12.30 Formazione Tutti i docenti 

Mercoledì 06/09 8.30 -12.30 Formazione Tutti i docenti 

Giovedì 07/09 

9.30 -11.30 Dipartimenti Disciplinari Tutti i docenti 

 
Esami Integrativi classe terza 

Esami Integrativi classe quarta e quinta 

Docenti interessati 

Venerdì 08/09 

8.30 -12.30 Formazione Tutti i docenti 

 
Esami integrativi materie di indirizzo e 
prove orali 

Docenti interessati 

Lunedì 11/09 9.30 -11.30 Dipartimenti Disciplinari Tutti i docenti 

Martedì 12/09 
Dalle 09.30 

 
Collegio dei docenti Tutti i docenti 

GIOVEDÌ 14/09 

08.30 
Ingresso alunni delle classi 
seconde – quarte - quinte 

Consigli di classe 

09.00 Ingresso alunni classi 
prime - terze  

 
Consigli di classe 

17.30 Ingresso alunni corso serale Consigli di classe 

 
 

  

 

SETTEMBRE 2023 

DATA ORARIO INCONTRO DOCENTI 

Mercoledì 20/09 15.30 Riunione sicurezza 
DS-DSGA-RSPP-Medico 
Competente-Resp. Primo 

soccorso, antincendio, antifumo 

Martedì 26/09 16:00 Riunione coordinatori Docenti coordinatori di classe 



 

OTTOBRE 2023 

DATA ORARIO INCONTRO DOCENTI 

Da lunedì 02/10 
a venerdì 13/10 14.30-19.00 

Consigli di Classe OdG: 

✓ Analisi della situazione in ingresso 
e definizione obiettivi  

✓ Predisposizione prove di ingresso 

✓ Programmazione del curricolo – 
attività extrascolastiche 

✓ Individuazione alunni BES e 
DSA; 

✓ Relazione degli insegnanti di 
sostegno sui singoli casi; 

✓ Avvio raccolta dati per 
predisposizione PEI. 

✓ Programmazione viaggi 
d’istruzione, visite guidate, attività 
varie con individuazione docenti 
accompagnatori 

✓ Comunicazione della Dirigente 

 

Docenti interessati 

 
 
 
 

 
Lunedì 16/10 

 
 
 
 

 
15.30-17.30 

Convocazione GLI: 

✓ Insediamento GLI 

✓ Analisi delle criticità 

✓ Esame del PAI 2023/2024 
✓ Attività progettuali per BES –DSA 

✓ Criteri di attribuzione ore 

✓ Analisi del servizio di assistenza           
specialistica: modalità, tempi, attività 
etc 

 
 

 
Gruppo Inclusione, 

componenti                            Docenti 
sostegno e curriculari,  

famiglie 
ASL 

 
 

 

Giovedì 19/10 
 

15.00.- 16.00 
 

Riunione staff 
D.S.- Collaboratori- DSGA - 

FF.SS.- figure sistema 

Giovedì 26/10 9:00 – 13.00 
Elezioni della componente alunni nei                      consigli di 
classe 

Docenti in          servizio 

Giovedì 26/10 16.00 - 18.00 
Elezioni della componente genitori nei                      consigli di 
classe 

Consigli di classe 

Lunedì 30/10 
Dalle 15.30 

 
Collegio dei docenti Tutti i docenti 



 

 

NOVEMBRE 2023 

DATA ORARIO INCONTRO DOCENTI 

Lunedì 06/11 

 
16:00 Riunione interdisciplinare 

Coordinatori dipartimento e di 
indiizzo 

 
Martedì 07/11 

 
15.00- 17.00 

Dipartimenti disciplinari: 
1) analisi prove di ingresso; 
2) Predisposizione I prova per 

classi parallele 

3) Modalità di esercitazione su Prove 
Invalsi 

 

Tutti i                     docenti 

Lunedì 13/11 

Venerdì 17/11 
Orario scolastico I Prova per classi parallele Tutti i                     docenti 

 

Giovedì 16/11 
 

15.00.- 16.00 

 

Riunione staff 
D.S.- Collaboratori- DSGA - 

FF.SS.- figure sistema 

DICEMBRE 2023 

DATA ORARIO INCONTRO DOCENTI 

Giovedì 07/12 15.00.- 16.00 Riunione staff D.S.- Collaboratori- DSGA - 
FF.SS.- figure sistema 

Lunedì 11/12 

 
CONCLUSIONE PRIMO TRIMESTRE 

 
Lunedì 11/12 

Mercoledì 19/12 

 
14.30-19.30 

Consigli di classe OdG: 

1) Insediamento componenti 
elettive; 

2) Andamento didattico-
disciplinare della classe; 

3) Scrutini primo trimestre;  

4) Comunicazioni del D.S. 
 

 

Tutti i                     docenti 

Giovedi’ 20/12 

 
14:30/16.00 COLLEGIO DOCENTI Tutti i                     docenti 

Giovedi’ 20/12 

Venerdì 21/12 
16.00/18.30 

RICEVIMENTO 
SCUOLA/FAMIGLIA 

Tutti i                     docenti 



 

 

 

 

 

GENNAIO  2024 

DATA ORARIO INCONTRO DOCENTI 

Lunedì 08/01 

Venerdì 12/01 
Orario scolastico PAUSA DIDATTICA Tutti i                     docenti 

 

Giovedì 15/01 
 

15.00.- 16.00 
 

Riunione staff 
D.S.- Collaboratori- DSGA - 

FF.SS.- figure sistema 

Lunedì 22/01 Orario extra scolastico Avvio corsi di recupero Docent interessati 

FEBBRAIO 2024 

DATA ORARIO INCONTRO DOCENTI 

Lunedì 19/02 

 
16:00 Riunione interdisciplinare 

Coordinatori dipartimento e di 
indiizzo 

 
Martedì 20/02 

 
15.00- 17.00 

Dipartimenti disciplinari: 
1) Predisposizione II prova per 

classi parallele 

2) Verifica della progettazione 
disciplinare: stato di avanzamento 

3) Monitoraggi dei dati I prova 
parallela 

 

Tutti i                     docenti 

 

Giovedì 29/02 
 

15.00.- 16.00 
 

Riunione staff 
D.S.- Collaboratori- DSGA - 

FF.SS.- figure sistema 



 

 

 

 

MARZO 2024 

DATA ORARIO INCONTRO DOCENTI 

Lunedì 04/03 

Venerdì 08/03 
Orario scolastico II prova per classi parallele Tutti i                     docenti 

 
Venerdì 08/03 

Mercoledì 20/03 

 
14.30-19.30 

Consigli di classe OdG: 
✓ Controllo assenze e 

comunicazione alle famiglie 
✓ Andamento didattico-

disciplinare della classe; 
✓ Pagellino 
✓ Nomina componenti interni 

commissione esame di stato 
(solo classi quinte) 

✓ Comunicazioni del D.S. 
 

 

Tutti i                     docenti 

Venerdì 22/03 15.00/18.00 
PUBBLICAZIONE SUL R.E. 

PAGELLINO 
Tutti i                     docenti 

APRILE 2024 

DATA ORARIO INCONTRO DOCENTI 

Lunedì 15/04 

 

 

15.00 - 17.00 
 

Riunione staff 
D.S.- Collaboratori- DSGA - 

FF.SS.- figure sistema 

Giovedì  18/04 

 
15:00/16.30 COLLEGIO DOCENTI Tutti i                     docenti 

 
Venerdì 19/04 

 

 
15.00- 17.00 

Convocazione GLI 

 

Gruppo inclusion  
componenti                             Docenti  

sostegno e curriculari,  
famiglie 

ASL 

 



 

 

 

MAGGIO 2024 

DATA ORARIO INCONTRO DOCENTI 

 
venerdì 03/05 

 
15.00- 17.00 

Dipartimenti disciplinari: 
1) Adozione libri di testo 

(compilazione schede adozioni 

a cura del dipartimento in sede 

di riunione) 

2) Predisposizione simulazioni 

prove d'istituto classi quinte 

3) Predisposizione II prova per 

classi parallele  

4) Verifica piani di lavoro 

 

Tutti i                     docenti 

Lunedì 06/05 

Mercoledì  15/05 
15:00 – 19:00 

Consiglio di Classe OdG: 
1. Controllo assenze e 

comunicazione alle famiglie 
2. Adozione libri di testo (verifica 

schede compilate in sede 
dipartimentale e sottoscrizione 
correttezza dati) 

3. Andamento didattico e 
disciplinare 

4. Documento del consiglio di 
classe ( classi quinte) 

5.  GLH. Relazione insegnanti di 
sostegno sui singoli casi 

Tutti i                     docenti 

Giovedì   16/05 

 
14:30/15:30 COLLEGIO DOCENTI Tutti i                     docenti 

Giovedì   16/05 

 

16:00 – 18:30 Ricevimento scuola/famiglia Tutti i                     docenti 

Martedì   23/05 
Inizio Esami di idoneità e preliminari privatisti classi quinte 

 



 

GIUGNO 2024 

DATA ORARIO INCONTRO DOCENTI 

Venerdì 07/06 

 

ULTIMO GIORNO DI SCUOLA 

Venerdì 07/06 

Venerdì 14/06 

 

8:30/13:00 

14:30/20:00 
Scrutini finali Tutti i                     docenti 

Sabato 15/06 

 
9:30/ 12:00 COLLEGIO DOCENTI Tutti i                     docenti 

Sabato 15/06 

 
PUBBLICAZIONE ESITI SCRUTINI FINALI 

Martedì 18/06 COMITATO DI VALUTAZIONE 


